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 :الهدف 

تزويد أعضاء مجلس الإدارة الجدد بالمعرفة والمهارات الأساسية لفهم مسؤولياتهم وأدوارهم ضمن  

 .الجمعية، بما يعزز من كفاءة الأداء المؤسسي ويحقق مبادئ الحوكمة

 

 :نطاق التطبيق

 .تطُبق هذه الإجراءات على جميع الأعضاء الجدد الذين يتم انتخابهم أو تعيينهم في مجلس إدارة الجمعية

 

 :الإجراءات التنفيذية

 :تسُلم لكل عضو جديد وتتضمن ما يلي  إعداد حقيبة ترحيبية تعريفية  .1

 .النظام الأساسي واللائحة الداخلية للجمعية  •

 .الرؤية والرسالة والقيم والأهداف الاستراتيجية  •

 .الهيكل التنظيمي والوصف الوظيفي للأدوار القيادية •

 .قائمة البرامج والمشاريع الحالية •

 .التقارير المالية والإدارية السنوية الأخيرة  •

 .السياسات المعتمدة )المالية، الشفافية، الحوكمة، النزاهة(  •

 

 اجتماع تعريفي  .2

 .يتم عقد لقاء تعريفي رسمي مع المدير التنفيذي أو رئيس مجلس الإدارة •

 .يسُتعرض خلال اللقاء دور المجلس، والصلاحيات، ومسؤوليات العضو •

 .توضيح العلاقة بين المجلس والإدارة التنفيذية وآليات اتخاذ القرار  •

 

 جولة ميدانية )اختياري(  .3

 .تنظيم زيارة لمرافق الجمعية لتعريف العضو على طبيعة الأنشطة  •

 

 توقيع إقرار بالاطلاع  .4

 .يطُلب من العضو الجديد التوقيع على إقرار يفيد باستلام ومراجعة وثائق الجمعية  •

 

 إشراك العضو في دورة تدريبية  .5

 .يفُضل إشراك العضو في دورة تدريبية قصيرة حول مهام المجالس غير الربحية )عند توفرها( •

 

 

 

 



 
                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 :المسؤوليات  .6

 .الإشراف العام على تنفيذ التعريف :لجنة الحوكمة أو رئيس المجلس •

 .تجهيز الحقيبة وتنسيق اللقاءات :الإدارة التنفيذية •

 

 :التوثيق  .7

 .يحتفظ بسجل موقّع يفيد بإتمام الإجراءات لكل عضو جديد •

 
 

  1446/ 26/08  بتاريخ( 6)رقم إدارة الجمعية في الاجتماع   مجلس تم الاعتماد من 

 . 2025/ 25/02الموافق
 

 

 

  

  إدارة جمعيةمجلس رئيس                  

  جمعية الجود للخدمات الإنسانية

 علوان بن رافع القرني

 


